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説明・利用規約

1.本資料について

•

•

•

•

2.禁止事項

•

•

3.免責事項

•

•
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ヘルプ テキスト編集
直前動作の

くり返し

スライドショー

開始

ウィンドウ

選択切り替え

アクセスキー

アクティブ

（Alt）

名前を付けて

保存

直後の文字を

削除

直前の文字を

削除

決定

スライドの新規追加

改段落

選択解除

スライドショー

終了

次の図形を選択

スライドショー時 → スライド移動
カナ変換

スペルチェック

再変換
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リボンの開閉 印刷

今開いている

ファイルを

閉じる

オンライン

プレゼン

テーション

単語削除

単語削除

オブジェクト選択時 → こまかく移動

スライドショー時 → スライド移動

全パワポを

閉じる

次のプレース

ホルダーへ移動

スライドの新規追加

今のパワポを

閉じる

テキスト

中央寄せ

テキスト

右寄せ

フォント設定

を開く

前の動作を

くり返す
斜体

既存の

データを開く
印刷 フォントサイズ

小

文字書式の解除

全選択 上書き保存 複製 検索 グループ化 置換

下線

テキスト

両端揃え

テキスト

左寄せ 下付き文字
フォントサイズ

大

ひとつ戻る 切り取り コピー 貼り付け 太字
新しい

プレゼン

新しい

スライド

ハイパー

リンク

セクション

追加

スタート

メニュー

IME

オプション

ファイルを

開く
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最後の検索の

くり返し

今の位置から

スライドショー

ウィンドウ

選択切り替え

グリッドの

表示/非表示

改行前の図形を選択

図形選択時 → 図形のサイズ変更

テキスト入力時 → 1文字選択/行選択

大文字/小文字

切り替え

メニュー

右クリック

半角スペース
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Ctrl

全画面表示

今開いている

ファイルを

閉じる

単語の先頭/末尾まで選択

スライド/セクションを先頭/末尾に移動

図形選択時 → サイズ変更

斜体
背面移動

名前を付けて

保存

スライド

複製

フォント設定

を開く

グループ化

解除

ノートの

表示/非表示

下線

上付き文字 前面移動

オブジェクト

リセット
書式コピー 書式貼り付け

同じファイルを

複製表示

新しい

スライド
フォント

サイズ小

サムネイル

アウトライン切り替え

フォント

サイズ大

タスク

マネージャー
印刷
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閉じる

表示タブ 校閲タブ ヘルプタブ

アニメーション

タブ

スライドショー

タブ
ファイルタブ デザインタブ ホームタブ

挿入タブ

画面切り替え

タブ

ウィンドウ切り替え

ガイドの表示

/非表示

右回転左回転

フォルダ階層

の移動
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Ctrl ？Alt

最初の図形を

選択

形式を

選択して

貼り付け

コメント追加
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ヘッダー

フッター設定

ウィンドウサイズの変更

テキスト編集時

時刻の挿入

アニメーション

コピー

アニメーション

貼り付け

ヘッダー

フッター設定

段落レベル

下げ

段落レベル

上げ

段落移動
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タスクビュー

仮想デスクトップ

ウィンドウの最大/最小化

ウィンドウの移動/分割表示

エクスプ

ローラー
設定

画面表示

モード

アクション

センター

デスクトップ

表示
ロック

拡大鏡

クリップ

ボード
通知領域 すべて最小化 一時的デスク

トップ表示
絵文字

タスクバーから任意のアプリケーションを起動
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スクリーン

ショット

サブディスプレイに移動
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